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MIGRATIONS-
INSTITUTET

Anvisningar till forfattare

Migrationsinstitutet publicerar en mangd publikationer, bade for allmanheten och for forskare, kring fragor som anknyter
till institutets verksamhetsomraden: internationell migration (bade invandring och utflyttning), inhemsk intern migration,
etniska grupper och relationer, samt andra relaterade amnen.

Institutets publikationer samlas péa en plattform for 6ppen tillganglighet (open access), och kan lasas kostnadsfritt i digital
form. Genom att skicka en artikel/skrift till oss for tryck, ger du ocksd institutet ratt att publicera det i elektronisk
form enligt Open Access -principen. For eventuella tryckta versioner uppbéars normalt en avgift. Institutet publicerar pa
finska, svenska och engelska, och kan aven publicera pa andra sprak enligt 6verenskommelse.

Institutets tre huvudsakliga kanaler for publicering ar:

1. Serien Tutkimus — Forskning — Research
Verk som publiceras i serien Forskning omfattar kollegialt granskade vetenskapliga monografier (bade av
enskilda forfattare och verk med flera redaktdrer), och redigerade versioner av doktorsavhandlingar (se
Utgivningsprocessen > kollegial granskning). Beslutet om publicering fattas av institutets direktor pa
rekommendation av seriens redaktion. Serien omfattar verk av varierande langd, men texter pa farre an 100 sidor
godkanns endast i undantagsfall.
Serien Forskning har mottagit ett méarke for kollegialt granskade publikationer av Vetenskapliga samfundens
delegation, och processen for kollegial granskning féljer samfundets riktlinjer (https://www.tsv.fi/sv/tjanster/marke-
for-kollegialt-granskade-vetenskapspublikationer), samt de riktlinjer som anges av Forbundet for
Vetenskapspublicering i Finland (tillgangliga enbart pa finska:
http://www.tiedekustantajat.fi/vertaisarviointiohje.php) och Publikationsforums bedémningar
(http://www.julkaisufoorumi.fi/sv/bedomningar). Serien uppfyller ocksa Finlands Akademis kriterier for ppen
tillgénglighet (http://www.aka.fi/sv/finansiering/god-vetenskaplig-praxis/oppen-vetenskap/).

Redaktion fér serien Forskning

Tuomas Martikainen, direktor, docent, Migrationsinstitutet, ordférande for redaktionen

Elli Heikkila, forskningschef, Migrationsinstitutet

Peter Kivisto, professor, Augustana College, Rock Island IL, USA

Pirkko Pitkanen, professor, Tammerfors universitet

Pasi Saukkonen, specialforskare, docent, Helsingfors stads faktacentral

Hanna Snellman, professor, docent, Helsingfors Universitet

Marja Tiilikainen, forskare, docent, Institutionen fér socialvetenskaper, Helsingfors universitet

2. Serien Julkaisuja — Publikationer — Publications
Serien Publikationer omfattar manga slags verk som riktar sig till allmanheten eller till forskare, t.ex.
forskningsrapporter, vetenskapliga monografier, doktorsavhandlingar, utredningar och larobdcker. Publikationerna
genomgar inte kollegial granskning, utan utvarderas inom Migrationsinstitutet. De verk som publiceras i serien
Publikationer kan vara av varierande langd, men texter pa farre an 80 sidor godkanns endast i undantagsfall.

Redaktion for serien Publikationer

Tuomas Martikainen, direktdr, Migrationsinstitutet
Elli Heikkila, forskningschef, Migrationsinstitutet
Kirsi Sainio, forvaltningschef, Migrationsinstitutet
Marja Tiilikainen, seniorforskare, Migrationsinstitutet
Miika Tervonen, seniorforskare, Migrationsinstitutet

3. Tidsskriften Siirtolaisuus—Migration
| tidsskriften Siirtolaisuus-Migration publiceras olika slags texter, t.ex. populérvetenskapliga artiklar om forskning
och andra artiklar, kolumner, bok- och evenemangsrecensioner samt nyheter fran Migrationsinstitutet. Texterna
innefattar normalt sett inte hénvisningar eller en kéllférteckning. | texten kan man hénvisa till forskning och andra
publikationer, och vid behov kan man inkludera en kort kallforteckning i slutet av texten. Tidsskriften genomgar
inte kollegial granskning, men artiklarna utvéarderas for publikation av redaktionen. Temanummer kan ha en
gastande chefredaktor. Lamplig langd for texterna ar 4-5 sidor (10 000-12 000 tecken inklusive mellanslag), och
for bokrecension eller liknande kortare text 1,5-3 sidor (4 000 till 8 000 tecken inklusive mellanslag).
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Tidtabell for publicering av tidsskriften Siirtolaisuus—Migration

Utgava  Tidsfrist Utgivning
1 15.1 mars

2 15.4 juni

3 15.7 september
4 15.10 december

Redaktion for Siirtolaisuus—Migration

Tuomas Martikainen, direktdr, Migrationsinstitutet
Elli Heikkila, forskningschef, Migrationsinstitutet
Marja Tiilikainen, seniorforskare, Migrationsinstitutet
Miika Tervonen, seniorforskare, Migrationsinstitutet
Kirsi Sainio, forvaltningschef, Migrationsinstitutet

Migrationsinstitutet kan ockséa publicera genom andra @n dessa namnda kanaler. Ifall dessa anvisningar innehéller
oklarheter, brister eller felaktigheter, ber vi er att anmala om saken sa att vi kan korrigera dem. Kontrollera fran institutets
webbsida att du anvander den senaste versionen av anvisningarna. Datum for upplagan star i bérjan av anvisningarna.

Alla fragor kring utgivning riktas till Kirsi Sainio p& adressen si-julkaisut@utu.fi. Dessa anvisningar och skrivregler
baserar sig pa Finska Litteratursallskapets motsvarande anvisningar.

UTGIVNINGSPROCESSEN

Forhandsforfradgan och erbjudande av manuskript
Innan man lamnar in ett manuskript rekommenderas att man kontaktar Migrationsinstitutet for att kontrollera att
manuskriptet passar in institutets publikationsprofil. | frdga om bocker med flera forfattare gar kommunikationen via
bokens redaktor.
Det rekommenderas att man bifogar till alla forfrdgningar och manuskripterbjudanden ett brev som innehaller féljande
punkter:

e Textens centrala innehall, dess vetenskapliga bidrag och nyhetsvarde, syfte och malgrupp

e Verkets titel, forfattarens/forfattarnas namn och innehallsforteckning

e Kort presentation av forfattaren/forfattarna (namn, akademiska grad, arbetsgivare, viktigaste publikationer)

o Kontaktuppgifter (nhamn, address, telefonnummer, e-post).

Bade forhandsfragor och erbjudanden av manuskript ska skickas per e-post. Det erbjudna manuskriptet bor félja
institutets anvisningar. Manuskriptstexten [Amnas in som en enda fil, och bilder, diagram, tabeller och monografiers eller
symposiers sammanfattningar lamnas in som separata filer (se Skrivregler > filformat).

Att skriva ett manuskript

Forfattaren, eller redaktéren foér sampublikationer, &r ansvarig for att manuskriptet utgér en meningsfull, koherent och
stilistiskt konsekvent helhet. | frdiga om antologier kan redaktérens ansvar inte nog betonas for en lyckad utgivning.
Sarskild uppmarksamhet ska fastas vid inledningen, dar forskningsmalsattningarna och andra utgangspunkter definieras.
| friga om antologier ska inledningen ta upp verkets innehall och malsattningar, i férhallande till vilka de individuella
bidragen utvarderas. Inledningen ska ocksa ange verkets nya bidrag till vetenskapssamfundet. En kort sammanfattning
av tidigare forskning inom omradet rekommenderas ocksa.

I monografier och varje bidrag i antologier ska man se till att foljande aspekter tydligt anges: forskningsfragor, teoretiska
utgangspunkter, metoder for materialinsamling och analys, och tydligt angivna slutsatser pa basis av analysen.
Forfattaren eller redaktoren ar ansvarig for att se till att samma terminologi anvands konsekvent och genomgaende, och
att hanvisningar och kallférteckningar ar konsekventa. | redigerade verk ska onddig repetition och éverlappning undvikas.
Manuskriptet ska utarbetas till en sa fardig form som mgjligt innan det erbjuds till utgivning.

Den slutgiltiga versionen av en monografi eller en antologi ska innehélla atminstone féljande delar:
e Den huvudsakliga texten (i en enda fil)
- parmsida: verkets titel och forfattarens eller redaktérens namn
- innehallsférteckning, och vid behov separata register 6ver bilder, figurer, diagram och tabeller
- presentation av forfattaren/forfattarna
- kapitlen
- kallférteckning och bibliografi (i antologier separat efter varje kapitel)
- bilagor (i antologier vanligtvis efter varje artikel)
- register
- presentationstext till bakpérmen (ca 1 000 tecken inklusive mellanslag)
e For monografier, en sammanfattning; for antologier, sammanfattningar av varje artikel (i en enda fil)
e Vid behov (som separata filer)
- illustrationer
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- figurer och diagram
- tabeller

Kollegial granskning

Verk som publiceras i serien Forskning omfattar kollegialt granskade monografier och redigerade verk. Den kollegiala
granskningen gors av tvd anonyma granskare, som inte &r medlemmar i seriens redaktion, som sedan fattar beslutet om
verkets utgivning pa basen av de externa granskarnas rekommendation.

Aven redigerade versioner av doktorsavhandlingar kan publiceras i serien Forskning. Dessa publiceras efter
doktorsexamen, efter utvardering av en anonym extern utvarderare, pa villkor att forfattaren aven har lamnat in
opponentens slutliga uttalande och en férteckning éver alla efterfoljande andringar i manuskriptet.

Forfattaren eller redaktdren ansvarar for att férsékra att alla &ndringar som den externa kollegiala granskaren eventuellt
har kravt genomfors, i friga om redigerade verk aven i de olika artiklarna. Vi rekommenderar att forfattaren eller
redaktéren gor en férteckning éver de férandringar och bearbetningar som har gjorts, och lamnar in den till férlaggaren.

All vasentlig information och vasentliga dokument géllande den kollegiala granskningen sparas, och i fraga om
manuskript som underkanns i den kollegiala granskningen sparas forfattarens/forfattarnas namn, manuskriptets titel och
granskarnas namn. Om en medlem i seriens redaktion ingar i publikationen deltar hen inte i dess utvardering.

Utgivningsbeslut

Ett beslut om utgivning fattas bara pa basen av slutférda manuskript. | serien Forskning ger redaktionen en
rekommendation pa basen av den anonyma kollegiala granskningen. Det slutliga beslutet om utgivning fattas av
Migrationsinstitutets direktdr Tuomas Martikainen, eller om han &r férhindrad, av forskningschef Elli Heikkila.

Utgivningsavtal och forfattararvoden

Efter ett positivt utgivningsbeslut kontaktar Migrationsinstitutet forfattaren eller redaktren for att géra ett utgivningsavtal.
D& en overenskommelse om avtalet har uppnatts undertecknas avtalet och forberedelserna for utgivning kan pabarjas. |
antologier ska alla medverkande forfattare underteckna anméalan om dverlamnande av upphovsréatt, och dessa bifogas till
avtalet. Redaktdren har ansvar for att distribuera kopior av Migrationsinstitutets avtal till alla medverkande forfattare, och
kan antingen komma 6verens med dem om att samla in undertecknade anmalningar for att gemensamt lamnas in till
forlaggaren, eller att varje forfattare lamnar in sin underteckning direkt. | samband med denna process samlas
forfattarnas addresser in for leverens av deras forfattarkopior.

Storsta delen av de verk som ges ut av Migrationsinstitutet har enbart liten spridning, och inga arvoden betalas. Endast
vid fall dar det finns tydliga tecken pa en avsevart storre spridning &n vanligtvis kan undantag goras, och da endast pa
basen av en Gverenskommelse med Migrationsinstitutet. Genom avtalet forbehalls alla utgivningsrattigheter, bade digitalt
och i tryckt form, till institutet, med malsattning att trygga dess langsiktiga tillganglighet.

Forberedelser infér utgivning

Efter att ett manuskript har godkéants for utgivning av Migrationsinstitutet, ansvarar en utndmnd person for dess slutgiltiga
fardigstallande, detaljer och tekniska férberedelser. Forfattaren eller redaktdren ansvarar for slutférandet av
manuskriptet, sprakgranskning och sidreferenser for registret. Verket skickas i ombruten form till forfattarna for slutgiltiga
korrigeringar, och darefter granskas det enbart for eventuella formaterings- och layoutsmassiga fel.

Forfattarens exemplar
Alla forfattare far ett digital exemplar av sitt eget verk till den e-postadress de angivit. Forfattares exemplar av de tryckta
verken ges enligt féljande antal:

e 10 exemplar till forfattaren for en monografi

o 5 exemplar till redaktdren fér en antologi

o 2 exemplar till varje forfattare i en antologi

e 2 exemplar av artiklar som publiceras i tidsskriften Siirtolaisuus—Migration

o 1 exemplar till férfattare av andra texter som publiceras i tidsskriften Siirtolaisuus—Migration

For texter med flera forfattare far varje forfattare exemplar enligt listan ovan.

For doktorsavhandlingar gors en skild 6verenskommelse om exemplarens antal.
SKRIVREGLER

Dessa skrivregler galler for texter pa svenska, och féljer Svenska Litteratursallskapets anvisningar till forfattare och
Myndigheternas skrivregler, attonde upplagan (Sprakradet 2014).
e Svenska Litteraturséllskapets anvisningar: http://www.sls.fi/sites/default/files/2015-01-16_skrivanvisningar-till-
forfattare.pdf



¢ Myndigheternas skrivregler:
https://www.sprakochfolkminnen.se/download/18.41318b851483519095290e/1411629869129/Mynd-
skrivreg2014-1.pdf

Skrivreglerna fér manuskript pa andra sprdk som godkants av Migrationsinstitutet bor diskuteras pa férhand med
institutet.

Manuskript som lamnas in ska vara skrivna med fonten Times New Roman, storlek 12, och radavstand 1,5.

Abstrakt

Ett abstrakt forbattrar verkets synlighet i databaser, och ska lamnas in for varje monografi och ocksa for varje enskild
artikel i antologi eller i tidsskriften Siirtolaisuus—Migration. Abstrakten kors in i bibliografiska databaser och de som galler
tidsskrifter publiceras ocksa i institutets tidsskrift. Abstrakt ska inte innehalla information som inte finns i texten. | fraga
om monografier och antologier lAmnas abstrakten in som en separat fil, medan abstrakt for artiklar inkluderas i texten,
efter rubriken och forfattarens namn. Abstraktets langd ska vara 1000—1500 tecken inklusive mellanslag, och de ska
innehalla 3-6 nyckelord.

Bilder, figurer, diagram och tabeller

For anvandning av bilder i publikationer kravs alltid en tidigare éverenskommelse med Migrationsinstitutet, och
anvandningen godkanns endast da de bidrar avgérande till forstaelsen av innehallet. Forfattaren ansvarar for att
kontrollera om upphovsrattsliga avgifter galler, och for betalningen av dessa. Forfattaren bor ocksa lamnain till
Migrationsinstitutet dokumentation som fastslar ratten att publicera bilderna i fraga.

Filerna for bilder, figurer, diagram och tabeller ska numreras konsekutivt, t.ex. bild001, fig002, tabell003, och deras
placering i texten markeras genom att skriva in motsvarande filnamn i texten (t.ex. bild001). Bildtexterna namnges ocksa
enligt motsvarande filnamn, t.ex.

bild001. Ungdomar som spelar baseball. (Kélla: Migrationsinstitutets arkiv)

Tabeller som gérs med ordbehandlingsprogram (MS Word) kan lamnas i brodtexten. Tabellkolumner bér géras med
tabulatorn. Decimaler markeras pa svenska med kommatecken, i engelsksprakiga texter med punkt.

Bilder kan lamnas in i sin originalform, i hogkvalitativa reproduktioner eller i digital form. Scannade bilder ska vara sa
nara som mojligt till den storlek som de ska ha i boken. Farg- och graskalebilder bor vara minst 300 dpi (RGP och
Grayscale). Uppl6sningen av ritade bilder (svartvit linje i originalet) bér vara minst 800-1200 dpi (Bitmap-format).
Tabeller och diagram lamnas in som filer i sitt orginalformat, t.ex. MS Excel.

Citat
Anvand ratt citattecken ("xxx”, inte den brittiska och amerikanska konventionen “xxx”). Korta citat (under 40 ord) kan
inkluderas i den I6pande texten, markerade med citattecken.

Léngre citat (40 ord eller mer) ombryts med indrag och med blankrad ovanfér och nedanfér. Indragna citat ska inte
kursiveras eller ha citattecken.

Alla citat bor foljas av en exakt kallhéanvisning, med sidnummer.

Datum
Artal skrivs ut i sin fullstandiga form, inte férkortade: t.ex. 1870-1871, 1914-1918 (dvs. inte 1914-18). | datum anvands
inte mellanslag, t.ex. 15.10.2016.

Filformat
Textfilerna ska lAmnas in i formatet .doc, .docx eller .rtf. Bilder ska vara i formatet .tiff, .jpg (hdgresolution), .psd eller
.eps. Figurer, diagram och tabeller ska lamnas in i lampliga, vanligt anvanda format, som t.ex. .xls eller .xIsx.

Formatering

Eftersom den utgivna texten bor folja samma formatering som i 6vriga publikationer av Migrationsinstitutet ska man inte
anvanda de formateringslaternativ som finns i ordbehandlingsprogram, utan folja dessa instruktioner. Texten lamnas in
som oformaterad, med undantag for det som ndmns i dessa anvisningar. Med andra ord ska man inte anvanda
automatisk formatering eller automatiska bindestreck.

Hela texten ska vara formaterad till vénster. Se Rubriker for formatering av huvud- och underrubriker.

Infoga en blankrad fére och efter indragna citat (se Citat).



Fotnoter och eftertextnoter

Fotnoter och eftertextnoter ska skapas med hjélp av de automatiska funktionerna i ordbehandlingsprogrammet.
Referensnummer i den I6pande texten ska placeras efter mellanslag / punkt/kommatecken, utom da man hanvisar till ett
enskilt ord. Vi uppmuntrar inte en omfattande anvanding av fotnoter och eftertextnoter.

Forkortningar

Undvik att anvanda okanda forkortningar i den I6pande texten, om det inte ar fraga om vanliga forkortningar (se
Myndigheternas skrivregler). Nar man anvander forkortningar som inte ar allmant kanda, bér man forklara férkortningen
forsta gangen den anvands i texten, t.ex.

Rapporten finansieras av Myndigheten for samhaéllsskydd och beredskap (MSB). Sedan arsskiftet har MSB granskat (...).

Historiska namn
Namn pa historiska personer eller platser ska folja nutida praxis pa det sprak pa vilket manuskriptet ar skrivet.

Hanvisningar i texten
Alla hanvisningar ska goras enligt Harvardsystemet, dar kéllorna identifieras av forfattarens namn och utgivningsaret for
den version eller utgdva som anvands.

Hanvisningar i texten placeras inom parentes, vanligtvis i slutet av meningen. Den finlandska konventionen &r att
hanvisningar som till exempel géller ett helt stycke placeras i slutet av det stycket och efter punkt. D& forfattarens namn
framkommer i meningen ska utgivningsaret anges inom parentes direkt efter namnet. Sidnumret anges i siffror, och
sarskiljs frn utgivningssaret med ett kommatecken.

Om det finns flera hanvisningar sarskiljs de fran varandra med semikolon, och listas i ordning av tryckar fran den aldsta
till den nyaste, om man inte har sarskild orsak att avvika frdn denna princip. Om verket som hanvisas till har fler en tre
forfattare, namns endast det forsta namnet och "m. fl”.

Exempel:

(Huttunen 2002)

(Crul & Mellenkopf 2012, 10-13)
(Wrede 2012; Saito 2015)
Huttunen (2002) havdar att ...

Om texten omfattar intervjumaterial bor férfattaren valja en hanvisningsmetod som ar lamplig for kéllorna, och anvanda
det konsekvent genom hela manuskriptet.

Information om forfattaren

Manuskriptet ska innehalla en kort presentation av alla forfattare, med foljande information: for- och efternamn,
akademiska kvalifikationer, nuvarande akademisk tillhdrighet och kort presentation (200-500 tecken inklusive
mellanslag). | antologier ska en lista pa forfattare inkluderas i borjan av boken, strax efter innehallsforteckningen.
Forfattarna ska ocksa lamna in ett ansiktsfotografi (300 pix) (se Bilder, figurer, diagram och tabeller).

Innehallsforteckning

Det rekommenderas att innehallsférteckningen omfattar alla nivaer av rubriker och underrubriker. Vid behov kan dessa
gommas i den slutgiltiga utgivna versionen. For bilder, figurer, diagram och tabeller ska separata innehallsforteckningen
efterfolja den huvudsakliga innehallsférteckningen.

Kursivering
Termer pa andra spark och bockers titlar, konstverk, filmer osv. ska skrivas med kursiv stil, bade i den l6pande texten
och i noter och bibliografin. Citat ska inte kursiveras, utan markeras med citattecken, eller som indragna citat (se Citat).

Namn med initialer
Anvand mellanslag mellan initialer, t.ex: J. L. Runeberg (inte J.L. Runeberg). Namn pa historiska personer eller platser
ska folja nutida praxis pa det sprak pa vilket manuskriptet ar skrivet.

Register

Migrationsinstitutets princip ar att alla bdcker som institutet ger ut har ett register for att gora det lattare for [asaren att
hitta den information som hen behover. Olika sorters bécker kraver olika sorters register, och det finns ingen
standardmodell. Registret ar ett verktyg for forfattaren att utforma sitt arbete och markera sarskilda aspekter. Darfér kan
registret for varje bok goéras upp pa basen av olika principer beroende pa bokens syfte och innehall.

D& man gor upp ett register bér man forsoka forutse vilken information lasaren kunde tankas soka i det. Detta galler
sarskilt sakregister. De ska vara latta att anvanda och av rimlig langd, sa att de innehaller endast de mest centrala
begreppen och sokorden for temat i fradga. Vid behov kan registret delas in i sak-, person- och ortsnamnsregister. |



personregistret inkluderas endast de namn som namns i den huvudsakliga texten, inte de som namnds i hanvisningar
inom parentes eller i sluthanvisningar.

Det finns inga strikta riktlinjer om registrets langd, men fér en bok pa 200 sidor ska registret vanligtvis inte éverstiga tio
sidor i omfang.

Registret ska lamnas in som en separat fil.

Rubriker och underrubriker

Texterna ska folja en logisk styckehierarki, och ha hdgst tre rubriknivaer. Kapitlen i en monografi, och artiklarna i en
antologi, ska numreras enhetligt. Kapitlens och artiklarnas namn ska antingen ha bara huvudrubrik eller huvudrubrik och
en underrubrik. | en antologi ska forfattarens namn sta under huvudrubriken. Underrubrikerna ska atskiljas genom
numrering (t.ex. 1,1.1, 1.2, 1.1.1., 1.1.2), som vanligtvis raderas vid layoutskedet. Rubrikerna ska inte ha punkt, kolon
eller tankstreck. Om rubriken har tva delar (huvudrubrik och underrubrik) ska dessa vara pa olika rader. | rubrikerna ska
man kunna sérskilja mellan stora och sméa bokstéver, och darfor ska rubriker inte skrivas med VERSALER.

Infoga radbyte (enter) efter bokkapitlets eller artikelns huvudrubrik, och darefter antingen a) fem radbyten eller b) tva
radbyten (ett om rubriken har en underrubrik), artikelférfattarens namn och tva radbyten.

Infoga tva blankrader fore bokkapitlets eller artikelns forsta nivas underrubrik, och en blankrad efter rubriken. Fére och
efter andra underrubriker kommer en blankrad.

Anvand radbyte (inte indragning eller blankrad) mellan styckena. Stycken kan atskiljas med storre radavstand genom att
anvanda ordbehandlingsprogrammets funktioner, om det forbattrar Iasbarheten.

Sidnumrering
Hela manuskriptet bor ha konsekutiv sidnumrering som startar pa sidan 1. Sidnumret ska placeras i mitten av
sidhuvudet.

Sprakgranskning
De inlamnade manuskripten ska ha genomgatt sprakgranskning, om inte annat 6verenskommits med chefredaktoren.

Tankstreck

Anvand tankstreck (-), inte bindestreck (-), fore tillfogade forklaringar,

summeringar e.d., runt parentetiska inskott,nar strecket kan ersattas med "till” eller “fran ... till” eller uttrycker en relation
(t.ex. 1900 — 1910, s.30 — 32, strackan Helsingfors — Abo, patient — lakare) och vid repliker.

BIBLIOGRAFIER OCH KALLFORTECKNINGAR

I monografier placeras bibliografier och kéllforteckningar i slutet av boken, och i antologier i slutet av varje artikel.
Hanvisad litteratur och andra kallor ska listas separat fran varandra. Bibliografierna och kallférteckningarna bor omfatta
alla kéllor som man hanvisar till i texten, och inga andra. Hanvisningarna ska namnas i alfabetisk ordning och for en
enskild forfattare i tidsordning. Om samma forfattare har flera verk som utgivits under samma ar ska de sarskiljas fran
varandra pa féljande satt: 2016a, 2016b, 2016¢, osv. Om man inte kanner till forfattaren kan man hanvisa till verket
antingen med verkets eller férlagets namn, beroende pa vad som ar andamalsenligt. Samma satt ska tillampas
konsekvent genom verket.

| litteraturforteckningen ska bockers och tidsskrifters namn kursiveras. Av forlagets uppgifter ndmns hemort, inte tryckort.
DOI-kénnetecknet kan tillaggas. Det ar inte nddvéndigt att ndmna serie vad géller bocker, men man ska folja en enhetlig
modell genom hela boken. | bibliografin kan man i motsats till brodtexten anvanda indragning, eftersom det forbattrar
lasbarheten.

Om du av ndgon anledning 6nskar anvanda en annan praxis eller layout &n de som beskrivs héar, bor du diskutera saken
med Migrationsinstitutet innan du lamnar in manuskriptet.
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