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Hankintapolitiikka

Tehtava ja aineiston hankinta

Siirtolaisuusinstituutin eras paatehtava on muuttoliikkeisiin liittyvan aineiston keraaminen ja
tallentaminen. Tahan liittyvaa Siirtolaisuusinstituutin arkistokokoelmaa kutsutaan Siirtolai-
suuskokoelmiksi.

Siirtolaisuuskokoelmia kartutetaan paaasiassa maastamuuttoon ja ulkosuomalaisuuteen liittyvilla
kulttuuriperinto- ja tutkimusaineistoilla. Muihin muuttoliikkeisiin liittyvia aineistoja otetaan
mielellaan vastaan, mutta vastaanotto perustuu talloin tapauskohtaiseen harkintaan.

Siirtolaisuuskokoelmiin tallennetaan ensisijaisesti ainutkertaista, ei-julkaistua aineistoa. Poik-
keuksena arkisto ottaa vastaan lehtileikkeita seka video- seka aanijulkaisuja. Painojulkaisuja
vastaanottaa Siirtolaisuusinstituutin kirjasto.

Siirtolaisuuskokoelmiin kerataan monimuotoista aineistoa, kuten esimerkiksi kirjeita, matkustus-
asiakirjoja, haastatteluja, aani- ja videotallenteita ja valokuvia. Lisaksi tapauskohtaiseen harkin-
taan perustuen otetaan vastaan myos esineistoa.

Siirtolaisuuskokoelmiin voidaan tallentaa aineistoja niin fyysisessa kuin digitaalisessakin muo-
dossa.

Siirtolaisuuskokoelmiin vastaanotetaan pitkaaikaisesti sailytettavaa arkistoaineistoa, joka paa-
saantoisesti ei enaa ole luovuttajalla aktiivikaytossa.

Vastaanotettava aineisto on fyysisesti ja teknisesti vahintaan kohtuullisessa kunnossa. Aineiston
fyysinen kunto (esim. home) voi estaa aineiston vastaanottamisen.

Siirtolaisuuskokoelmien aineistot ovat paaosin vapaasti kaytettavissa. Aineistoilla voi olla
lainsaadannosta tai luovuttajan toiveista johtuvia kayttorajoituksia, mutta arkisto ei ota
vastaan aineistoja, jotka ovat pysyvasti kaytolta suljettuja. Arkistoaineiston kayttaja sitoutuu
tavanomaisiin arkistoaineiston kayttamista koskeviin eettisiin saantoihin.

Siirtolaisuuskokoelmien aineisto sisaltaa kulttuurihistoriallisesti arvokasta lahdeaineistoa tutki-
mukselle tai muille aineistosta kiinnostuneille toimijoille.

Siirtolaisuuskokoelmia pyritaan kartuttamaan aineistoilla, joiden syntyajasta ja -historiasta seka
aineistoon liittyvista toimijoista ja paikoista on riittavan hyvat kontekstitiedot. Esimerkiksi valo-
kuvan oleellisia kontekstitietoja ovat kuvaaja, mahdolliset kuvattavat, kuvausajankohta ja -
paikka. Mahdollisia luovuttajia, jotka eivat ole varmoja hallussaan olevien aineistojensa
kontekstitietojen riittavyydesta, pyydetaan olemaan tasta yhteydessa arkistonhoitajaan ennen
aineiston luovutusta.
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Siirtolaisuuskokoelmiin aineistoja tallentavia tahoja ovat tai voivat olla esimerkiksi siirtolaiset, siirto-
laisten jalkelaiset (2. ja 3. polvi), siirtolaisten sukulaiset ja ystavat, siirtolaisten perustamat yh-
distykset, jarjestot tai muut yhteisot, paluumuuttajat, tutkijat, toimittajat, sukututkijat seka
yhteyksia ulkosuomalaisiin omaavat kotimaiset yhdistykset, jarjestot ja viranomaiset.

Siirtolaisuusinstituutin arkisto tekee aineistojen hankinnassa yhteistyota Kansallisarkiston, yksi-
tyisten valtionapuarkistojen seka muiden yksityisarkistojen kanssa noudattaen yhdessa sovittua
tyonjakoa ja hankintapoliittisia periaatteita (ks. liite).

Siirtolaisuusinstituutin arkisto pyrkii lisaksi tekemaan yhteistyota keskeisten Suomen ulkopuolella
olevien muistiorganisaatioiden kanssa, jotka sailyttavat suomalaisten siirtolaisuuteen ja sen his-
toriaan liittyvia aineistoja.

Siirtolaisuuskokoelmien aineistoissa on monin paikoin henkiloita koskevia tietoja. Henkilotietojen
kasittely Siirtolaisuusinstituutin arkistossa perustuu kulloinkin voimassa olevaan lainsaadantoon
(nyt: EU:n tietosuoja-asetus [asetus (EU) 2016/679] ja Suomen tietosuojalaki [5.12.2018/1050])
ja se noudattaa muistiorganisaatioiden vakiintuneita toimintatapoja. Siirtolaisuusinstituutin ar-
kistolla on tietosuojalain mukainen oikeus henkilotietojen kasittelyyn yleisen edun mukaisessa
arkistointitarkoituksessa (TSL 4 §:n 4 kohta) ja erityisten henkilotietoryhmien kasittelyyn yleis-
hyodyllisessa arkistointitarkoituksessa (TSL 6 §:n 1 kohta). Siirtolaisuusinstituutin arkisto sailyt-
taa luovuttajien yhteystietoja tulevia yhteydenottoja ja arkistointitarkoitusta varten.

Sailyvyys ja kaytettavyys

Siirtolaisuuskokoelmien fyysista aineistoa sailytetaan pitkaaikaisen sailytyksen mahdollistavissa
tasaisissa lampo-ja kosteusolosuhteissa. Talla hetkella sailytystiloja on kaksi: Siirtolaisuusinsti-

tuutin paatoimitiloissa Turussa sijaitseva arkistohuone seka toisaalla samassa kaupungissa sijait-
seva varastorakennus.

Siirtolaisuuskokoelmien digitaalista aineistoa sailytetaan Siirtolaisuusinstituutin arkistonhoitajan
tyokoneella. Aineisto seka sen hallinnoimiseen tarkoitettu tietokanta varmuuskopioidaan paivit-
tain Turun yliopiston yllapitamalle palvelimelle, joka sijaitsee erillaan Siirtolaisuusinstituutin
toimitiloista.

Digitointi ei muuta fyysisten alkuperaisaineistojen sailytystarvetta. Digitoimisenkin jalkeen fyysi-
set aineistot sailytetaan pitkaaikaisesti tietojen todistusvoimaisuuden ja riittavan suojauksen
varmistamiseksi.

Siirtolaisuuskokoelmien fyysista aineistoa annetaan kaytettavaksi paatoimitiloissa, digitaalista
aineistoa nettisivujen, pilvipalvelun tai sahkopostin valityksella.

Siirtolaisuuskokoelmia pyritaan tuomaan mahdollisimman suurelta osin kaikkien kiinnostuneiden
saataville. Talla hetkella tavoitetta toteutetaan ennen kaikkea kokoelmien digitoinnilla seka ko-
koelmien aineistojen ja kuvailutietojen julkaisemisella Finna-hakupalvelussa
https://www.finna.fi/.
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Siirtolaisuuskokoelmien kehittaminen

Siirtolaisuuskokoelmien kehittamisessa on 2023-2025 kolme keskeista aluetta:
1) Aineistojen digitaalisen saavutettavuuden parantaminen

Suomalaisten yksityisarkistojen digitaalinen arkkitehtuuri on kehittymassa voimak-
kaasti. Yksi sen keskeisista elementeista on aineistojen jakelu, jota enenevissa maarin
tehdaan Finna-hakupalvelun puitteissa.

Parantaaksemme arkistomme digitaalisten aineistojen jakelua ja siten niiden
saavutettavuutta syvennamme Finna-integraatiota valokuva- ja tekstiaineistoista
kuva-ja aanitallenteisiin.

2) Aineistojen aktiivikartuttaminen

Aineistojen hankintatavoissa otetaan aktiivikartunta (esim. keruut, kyselyt,
tutkimushankkeet) paremmin huomioon. Talla tavoin voidaan enenevissa maarin
suunnata kartutusta tahan asti vahemmalle huomiolle jaaneisiin muuttosuuntiin
(esim. Ruotsi, Venaja) ja sita kautta saada arkisto ilmentamaan entista paremmin
maastamuuton ja ulkosuomalaisuuden historiallista ja nykyista monimuotoisuutta.
Tahan liittyen Siirtolaisuusinstituutti pyrkii tiivistamaan oman maastamuuttotutki-

Siirtolaisuuskokoelmien painopiste tulee jatkossakin sailymaan nimenomaan
suomalaisten maastamuuton dokumentoinnissa. Maahanmuuttoon liittyvan aineiston
systemaattinen tallentaminen on mahdollista tulevaisuudessa, mutta talloin
Siirtolaisuuskokoelmien rinnalle tulisi muodostaa toinen aineistokokonaisuus, mika
vaatii erillisen suunnitteluprosessin seka omat henkilosto- ja muut resurssinsa.

3) Esine- ja taidekokoelman kaytettavyyden kehittaminen

Siirtolaisuuskokoelmissa on myos huomattava maara esineistoa ja taidetta. Vuonna
2019 tapahtuneen muuton jalkeen instituutilla ei enaa kuitenkaan ole omaa naytte-
lytilaa. Jatkossa tavoitteena on jatkaa tyota esine- ja taidekokoelman hallinnan seka
erityisesti esillepanon jarkevoittamiseksi. Tahan liittyen pyritaan kehittamaan
yhteistyota erilaisten museo-, perinne- ja nayttelytoimijoiden kanssa. Tama vaatii

lisaresursointia.
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YKSITYISARKISTOJEN KANSALLINEN HANKINTAPOLIITTINEN TYONJAKO JA HANKINTAPOLIITTISET PERIAATTEET

Yksityiset arkistoaineistot ovat osa kansallista asiakirjallista® kulttuuriperintédmme.
Hankintapoliittisen tydnjaon ja hankintapoliittisten periaatteiden tarkoituksena on varmistaa
temaattisesti, ajallisesti ja alueellisesti riittévén kattavan ja monimuotoisen aineiston talteen saanti.

Hankintapoliittinen tyonjako

Ty6njaossa mddritellddn pddllekkdisyyksien ja katvealueiden syntymisen ehkdisemiseksi, misté
asiakirjallisen kulttuuriperinnén osa-alueesta kukin organisaatio vastaa.

1. Yksityisarkistojen hankintapoliittisessa tydnjaossa on mukana arkistotoimijoita, joilla on riittava
asiantuntemus ja edellytykset ammattimaiseen analogiseen ja/tai digitaaliseen arkistointiin mm.
henkildkunnan koulutuksen, arkistokelpoisten sailytysratkaisujen ja asianmukaisen tietopalvelun
osalta.

2. Yhteistyossa laadittu ja kirjattu tyonjako perustuu mukana olevien toimijoiden omiin
hankintapolitiikkoihin, toimintaa ohjaaviin sdantéihin ja vakiintuneisiin vastuualueisiin.

3. Kukin toimija ohjaa tiedustelijat luovuttamaan aineistonsa tyénjaon mukaiselle taholle.

4. Luovuttajan tahtoa vastaanottavasta organisaatiosta pyritadn kunnioittamaan. Mm. henkil6-,
perhe- ja sukuarkistojen osalta sopivia paatearkistoja voi olla useita, jolloin aineistosisallon ohella
tarkeda on, minka arkiston luovuttaja itse kokee luontevaksi.

5. Kukin organisaatio paattaa viime kadessa itse, ottaako se tarjotun aineiston vastaan.

6. On olemassa yksityisia toimijoita, joilla on lainsdadanndssa saddetty julkinen tehtiva.?
Ldhtokohtana on, etta

- julkisen tehtdvan hoitamisesta kertyva arkistoaineisto kuuluu Kansallisarkiston
sailytettavaksi tai asianomaisen kunnan vastuulle, jos kyse on kunnan tehtavan
ulkoistamisen myo6ta kertyneesta aineistosta, etta

- menetellddn tyonjakotaulukon mukaan ja etta

- pyritaan siihen, etta arkistokokonaisuus sailyy, ts. aineistoa ei pirstota eri
organisaatioiden sailytettavaksi.

7. TyoOnjaon toimivuutta kokoonnutaan tarkastelemaan yhdesséa vahintaan kerran vuodessa.

1 Asiakirjoja ovat paperiasiakirjojen lisaksi mm. danitteet, valokuvat, piirustukset, kartat, videot, mikrofilmit ja séhkoiset asiakirjat
2 Mm. paliskunnat, riistanhoitoyhdistykset, osakaskunnat, tyottomyyskassat, yksityismetsatalouden toimijat seka yksityisten
toimijoiden yllapitamat lastenkodit, vanhainkodit, sairaalat, kansalais- ja tydvdaenopistot, kansanopistot ja monet tutkimuslaitokset.
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Hankintapoliittiset periaatteet

Yhtendiset periaatteet sujuvoittavat keskindistd yhteistyétd. Ongelmatapauksissa organisaatiot
neuvottelevat keskenddn toimivan ratkaisun I6ytdmiseksi.

1. Pyritddn varmistamaan, ettd arkistokokonaisuudet sailyvat ehjina. Ohjeistetaan ennakoivasti
kokonaisuuksien sadilyttamisen merkityksesta ja periaatteista.

2. Kokonaisuuteen sisaltyvia arkistoja ei irroteta padarkiston yhteydesta, vaikka ne periaatteessa
kuuluisivat toisen toimijan hankintapolitiikan piiriin. Tasta voi poiketa perustellusta syysta tai
aiemman vakiintuneen toimintatavan vuoksi.

3. Luovutussopimukseen? tai vastaanottotodistukseen on hyva sisallyttda mahdollisuus siirtaa
aineistoa toiseen organisaatioon.

4. Lisdluovutus ohjataan organisaatioon, johon kyseista aineistoa on aiemmin luovutettu.

5. Pyritaan ottamaan vastaan vain aktiivikdytosta poistunutta (10 vuotta vanhempaa) aineistoa.
Poikkeukset:
- tuhoutumisvaarassa olevat arkistot
- lakkautettujen yhteisojen arkistot
- sahkosyntyiset aineistot
- kuolleiden henkildiden henkildarkistot
- henkildarkistot, kun arkistonmuodostaja itse luovuttaa aineistonsa (harkinnan mukaan)
- nykypaivan dokumentoinnin myota kertyvat aineistot

6. Kaksoiskappaleet ja -ilmentymat: sdhkoisten ja analogisten aineistojen arkistoimista kahteen tai
useampaan organisaatioon pyritaan valttamaan huomioimalla asia luovuttajan kanssa kaytavissa
neuvotteluissa.

7. Aineisto vastaanotetaan padsaantoisesti luovutuksina, joissa omistusoikeus siirtyy organisaatiolle.
Luovutuksista laaditaan vastaanottotodistus tai luovutussopimus.

8. Jos talletuksia kuitenkin edelleen otetaan vastaan:
- niitd otetaan vastaan vain poikkeustapauksessa
- tallettajilta voidaan peria kuljetus-, sdilytysvaline- ja sailytyskustannukset
- mikali talletus haetaan takaisin, voidaan peria sailytyskustannukset koko talletusajalta

9. Jos aineiston luovuttaja ei itse kunnosta ja luetteloi ja kuvaile aineistoa ennen luovutusta,
luovuttajalta toivotaan mahdollisuuksien rajoissa kertaluonteista taloudellista panosta aineiston
luovutuskustannuksiin ja kdyttékuntoon saattamiseen.

10. Luovutettu aineisto on padsdantoisesti vapaasti kaytettavissa. Kayttorajoitukset voivat olla
lainsddadannodsta johtuvia tai luovuttajan maarittelemia ja maaritelladn paasaantoisesti
madraaikaisiksi.

3 T&ssa asiakirjassa on kaytetty arkistoalan terminologiaa, jota ei valttamatta kaytetd kirjastoissa ja museoissa. Terminologia
liitetdan mukaan arkistolakiuudistuksen jalkeen.

Siirtolaisuusinstituutti Puh. +358 2 284 0440
Hameenkatu 13 Y-tunnus 0217712-5
20500 Turku, Finland www.siirtolaisuusinstituutti.fi


http://www.siirtolaisuusinstituutti.fi/

	Tehtävä ja aineiston hankinta
	Säilyvyys ja käytettävyys
	Siirtolaisuuskokoelmien kehittäminen
	YKSITYISARKISTOJEN KANSALLINEN HANKINTAPOLIITTINEN TYÖNJAKO JA HANKINTAPOLIITTISET PERIAATTEET
	Hankintapoliittinen työnjako
	Hankintapoliittiset periaatteet



